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ACTA No. MANUELITA SAENZ Y ALFREDO IRIARTE IED. 23 1 2023
LUGAR: COL MANUELITA SAENZ IED HORA DE INICIO: 8:00:00 a. m. HORA FIN:  10:00:00 a. m.
ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA

Se anexa listado de asistencia

ORDEN DEL DIA

1. Saludo inicial. 4. Varios.

2. Indicaciones presentacion de pagos e informes.

3.

TEMAS TRATADOS

1. Saludo inicial:

El gestor IED Gustavo Andrés Lancheros, inicia la reunién deseandole éxitos en sus labores a todos los formadores y formadoras en

este 2023.

2. Indicaciones presentacion de pagos e informes:

Gustavo Andres, manifiesta que, debido a los constantes errores en la presentacién de documentos para pago e informes contractuales,

se hace necesario nuevamente realizar una cualificaciéon de cémo se presentan estos documentos:

* Documentos para pago: El gestor envia a los grupos de WhatsApp de los colegios Manuelita Saenz y Alfredo Iriarte la nueva

certificacion de cumplimiento para este 2023 e indica la como diligenciarla.

* Informe contractual: nuevamente Gustavo Andrés informa como se debe presentar el informe mensual, resaltando que:

* En la primera hoja se debe relacionar informacién que se encuentra en el SECOP2.

* Las fechas de las suspensiones se deben relacionar de la siguiente forma: 1) DEL 8/10/2022 AL 16/10/2022 (9 DIAS)

2) DEL 10/12/2022 AL 22/01/2023 (43 DIAS)

* Que al frente de cada obligacion siempre se debe plasmar: 1) Actividades: argumentando lo que se realiz6 durante el periodo del

informe. 2) Evidencias: que se tiene tangible o digitalmente que demuestre lo que realizé (actas, capturas de pantalla, fotografias,

archivos) 3) Ubicacién: donde se puede encontrar esa evidencia.

* Que desde el punto 3 hasta la firma del gerente debe quedar en una sola hoja (el gerente no firma hojas sueltas).

* Que en las carpetas de evidencias deben reposar todas las actas, capturas de pantalla, fotografias, archivos entre otros segun la
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TEMAS TRATADOS

subcarpeta de la obligacién que corresponda.

* Se recomienda no ser negativo y/o ser tajante en la obligaciones que no se hallan hecho actividades (ej: no se realizo). En lo

contrario, argumentar el porqué no se a realizado y manifiesta que se esta dispuesto(a) para hacer dicha tarea.

El gestor informa que, los documentos para pago y los informes correspondientes al mes de enero del presente afio se deben presentar

a mas tardar el martes 24 de enero am antes de las 6:00PM.

Se resuelven las dudas de los formadores.

3. Apoyo a la estrategia "123 de regreso al cole otra vez ":

- |El gestor IED Gustavo Andrés Lancheros, indica que estd semana los formadores de los colegios Manuelita Saenz y Alfredo Iriarte IED,

apoyaran la actividad "123 de regreso al cole otra vez" los dias lunes 23, martes 24 y miércoles 25 del presente afio, en el horario de las

9:30 a las 11:30am para la jornada mafiana y de las 12:30m a las 2:30pm para la jornada tarde. El objetivo sera que cada formador

realice una actividad masiva desde sonido ej: actividad fisica musicalizada, artes marciales musicalizada, juegos de relevos, juegos

recreativos masivos. Se divide el grupo en dos para optimizar el recurso humano.

Grupo 1: Vianny Quiroga, Edwin Lépez, Sindy L Ortiz, Andres Chaparro, Sebastian Castillo, Adriana Salazar y Miguel Nieto.

Grupo 2: Maria Martinez, Juan Erazo, Julian Martinez, Pedro Alejandro Aguirre, Rodrigo Macias, Harold Rodriguez, Nicol Olaya.

4. Varios.

Por Ultimo, Gustavo A Lancheros, manifiesta la importancia de comunicar a tiempo cualquier imprevisto, inconveniente y/o problema que

surja en las IED's para asi darles pronta solucion; incluso, si algiin formador o formadora tiene algiin problema personal que pueda

afectar a las actividades laborales, también deben ser informadas a tiempo para realizar alguna accién de contingencia y ayudar en lo

posible al afectado(a).

Se agradece la asistencia y la disposicion para la reunion.

FIN DE LA REUNION.
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COMPROMISOS

TEMA

RESPONSABLE

FECHA LIMITE

PARA SU REALIZACION

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION

¢Se logré el objetivo?

o [l

NO I_l

Observaciones

Siendo las 10:00am se da por terminado el comité/reunién, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA /

QUIEN CONVOCA

SECRETARIO (S) Si en lareunién no se maneja esta delegacién coloque N.A.

FIRMA W g FIRMA N.A N.A
NOMBRE |GUSTAVO ANDRES LANCHEROS R NOMBRE N.A N.A
CARGO |GESTOR IED CARGO N.A N.A

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA:

GUSTAVO A LANCHEROS R
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